
            

           ПЛАН 

роботи кафедри сценічної   мови 

на 2024-2025 н.р. 

І. ЗАСІДАННЯ КАФЕДРИ 

№ Питання 

Термін 

        

виконан

ня 

Відповідальні за 

виконання 

1 
Затвердження  плану роботи кафедри на   2024/25 

навчальний рік. 
  

2 Затвердження навчального навантаження 

 на  2024/25 навчальний рік. 
Вересень, 2024 р    

   Підлісна Л. А.,     

     Викладачі 

       кафедри 

 

 
3 Затвердження графіку проведення занять у І 

семестрі 2024/25 навчального року. 

4 
Обговорення та затвердження плану  підвищення 

кваліфікації НПП кафедри  на 2024/25   н.р. 
  

5 
Затвердження навчального репертуару на  

  І семестр  2024/25 н.р. 
Жовтень, 2024 р. 

Підлісна Л. А., 

викладачі  

кафедри 

6 
Обговорення  та затвердження індивідуальних 

планів викладачів 2024/25 навчальний рік. 
    

7 Обговорення та затвердження робочих програм 

 

Підлісна Л. А., 

викладачі  

кафедри 8 

Обговорення та ухвалення рішення щодо 

повернення дисципліни: художньо-виконавські та 

тренінгові форми сценічного мовлення.  

9 

Заслуховування звітів доцентів кафедри 

О.В.Завальського, Кобзар Т.В. та ухвалення 

рішення    про переведення їх на посаду професора.   

Листопад,2024р.  

10 Про підготовку звітів НПП за І півріччя 2024/25 н.р.   

11 
Складання та затвердження графіку заліків та 

іспитів зимової  екзаменаційної сесії. 
 

    Підлісна Л. А., 

 Викладачі кафедри 

Зав.навч.лабор. 

12 
Підведення підсумків проведення заліків та  іспитів 

зимової сесії. 
  Грудень 2024 р..  



12 

Заслуховування  звітів  про виконання планових 

заходів кафедри та індивідуальних планів НПП 

кафедри за І семестр 2024/25 н. р. 

       

13 

Підбиття підсумків виконання  навчального 

навантаження викладачів кафедри за І семестр 

2024/25 н .р. 

Січень, 2025 

р.2025р. 
Підлісна Л. А. 

14   Укладання графіку відпусток  
Підлісна Л. А. 

Викладачі кафедри 

15 
Затвердження графіку проведення занять у ІІ  

семестрі 
Лютий, 2025 р.. Зав.навч.лабораторії 

16 Затвердження навчального репертуару на ІІ семестр   

17 
Рекомендація НПП до  приймальної комісії  для 

проведення  вступних іспитів 2025  р. 

 

Березень, 2025 р. 

Підлісна Л. А. 

Викладачі кафедри 

18 Підготовка до  проведення Дня відкритих дверей   

19 
Обговорення інформації про конкурси  читців. 

Визначення кандидатур учасників конкурсу 

Протягом року 

(при 

необхідності ) 

Підлісна Л. А. 

викладачі кафедри 

20 
 Складання та затвердження графіку заліків та 

іспитів літньої сесії 2024/25 н.р. 
Квітень,2025 р. 

 Викладачі 

кафедри     зав. 

навч. лабораторії 

21 

Заслуховування та затвердження  звітів про 

виконання планових заходів кафедри та 

індивідуальних планів НПП за 2024/25 н.р 
Травень, 2025 р. 

Підлісна Л. А., 

викладачі кафедри. 

22 

Підбиття підсумків виконання  навчального 

навантаження викладачів кафедри за І семестр 

2024/25 н .р. 

23 
Підготовка та проведення залікових та 

екзаменаційних сесій ІІ семестру 2024/25 н.р. 

ІІ семестр - 

травень, червень 

2024р 

Підлісна Л. А., 

викладачі кафедри 

та зав. навч. 

лабораторії 

 

24 

 

 Обговорення заліків та іспитів літньої сесії  Червень, 2025р. 

Підлісна Л. А., 

викладачі кафедри. 

ІІ. НАВЧАЛЬНА РОБОТА 

№ 

з/п 
Зміст     Термін                                                                    

виконання 

Відповідальні за 

виконання 

1. 

Забезпечення  своєчасного  складання та 

затвердження  індивідуальних планів НПП 

кафедри. 

Протягом 

навчального року 

2024/25   

Підлісна Л. А. 

2. 
Удосконалення критеріїв оцінювання знань 

студентів по дисциплінах кафедри. 

Протягом 

навчального року 

2024/25 

Підлісна Л. А. 



3. 

Внесення змін до навчального навантаження через 

зміну кількісного складу академічних груп та 

зміни в штатному розписі 

Вересень 2025 р. 
 

Підлісна Л. А. 

4. 

 Проведення систематичного контролю  за 

виконанням НПП кафедри навчального 

навантаження. 

Протягом року 
 

Підлісна Л. А. 

5. 

 Контроль за дотриманням викладачами  розкладу 

занять та своєчасної заміни викладачів відсутніх з 

поважних причин. 

Протягом 

навчального року 

2024/25 

Підлісна Л. А. 

6. 

 Систематичний контроль за виконанням 

індивідуального плану роботи викладачів.  

Заслуховування на засіданнях кафедри звітів 

викладачів про хід виконання планів. 

Щомісячно 

Підлісна Л. А. 

           ІІІ. МЕТОДИЧНА РОБОТА 

№ 

з/п 
Зміст 

Терміни 

виконання 

Відповідальні за 

виконання 

1. 
Контроль наявності та стану НМКД  по всіх 

дисциплінах кафедри. 
Вересень 2024 р. 

Підлісна Л. А. 

2. 

Розробка та затвердження перспективних планів 

видання підручників, навчальних посібників, 

статей, методичної літератури на 2023/24 н.р. 

Жовтень 

2024 р. 

Підлісна Л. А. 

3. 

Доопрацювання тестової бази з кожної 

дисципліни кафедри відповідно до розробленого 

плану. 

Вересень 2024 

Лютий 2025 р. 

Підлісна Л. А. 

5. 
Оновлення екзаменаційних  білетів  до заліків та 

іспитів по дисциплінах, що читаються на кафедрі  

Листопад 2024 р., 

Травень 2025 р. 

Підлісна Л. А. 

6. 
Організація  проведення відкритих занять  

викладачами кафедри (за окремим планом). 

Вересень-жовтень 

2024 р. 

Травень 2025 р. 

Підлісна Л. А. 

7. Розробка та впровадження в навчальний процес 

нових  форм проведення контролю. 

Жовтень-Березень 

2024-2025 н.р. 
Підлісна Л. А. 

8. 

Обговорення та затвердження  на засіданні 

кафедри питання  удосконалення систем 

самостійної роботи студентів, визначення 

найдієвіших  форм контролю за її організацією, 

проведенням та підсумками.  

Лютий 

   2025 р. 
Підлісна Л. А. 

 



 

IV. НАУКОВА РОБОТА 

№ Питання Термін 
Відповідальні за 

виконання 

1 
Розробка та затвердження плану  наукової та 

науково-методичної роботи  на 2024/25 н. р. 
Жовтень 2024 р. Підлісна Л. А. 

2 

Розробка  плану подання наукових статей у 

«Вісник КНУТКіТ імені І. К. Карпенка-Карого» на 

2024/25 н.р.  

Жовтень 2024 р. Підлісна Л. А. 

3 

Контроль за підготовкою  та  публікацією статей, 

виданням  монографій, підручників, а також 

друкування статей у зарубіжних виданнях  

викладачами кафедри. 

Жовтень 2024 р. 

Травень 2025 р. 
Підлісна Л. А. 

4  Участь у  науково-практичних конференціях  Протягом  року. 
Підлісна Л. А. 

 

5 
 Участь студентів у міжнародних, всеукраїнських, 

загальноуніверситетських  та творчих конкурсах.  

Протягом року 

(за окремим 

планом) 

Підлісна Л. А. 

6 

 Поповнення  наукового  відділу університету  

науковими  та науково-методичними  працями  

НПП кафедри для поновлення стенду 

Протягом року 

Підлісна Л. А. 

7 

 На засіданнях кафедри заслуховування звітів  

НПП про  виконання  наукової та науково- 

методичної роботи  

Протягом року 

(за окремим 

планом) 

Підлісна Л. А. 

Викладачі 

                   V. ОРГАНІЗАЦІЙНО-ВИХОВНА  ТА  ТВОРЧА  РОБОТА 

№ Питання Терміни 

виконання 

Відповідальні за 

виконання 

1  Участь всіх викладачів кафедри  у громадських 

та творчих  заходах  університету. 

Протягом 

навчального року  

(за окремим 

планом) 

Підлісна Л. А. 

    Викладачі 

2 Забезпечення  організації  консультативних 

занять для абітурієнтів  

Протягом 

навчального року  

(за планом 

засідання 

кафедри) 

Підлісна Л. А. 

Викладачі 

3 Дотримання графіку  проходження курсів 

підвищення кваліфікації НПП кафедри. 

(за окремим 

планом) 

Викладачі 

4 Проведення творчих зустрічей з відомими 

діячами культури і мистецтв 

Протягом 

навчального року, 

згідно графіку та з 

 

Викладачі 



дотриманням 

вимог карантину 
 

5 Проведення переглядів та обговорення зі 

студентами вистав київських театрів 

Протягом 

навчального року, 

згідно графіку та з 

дотриманням 

вимог карантину 

Викладачі 

6  Участь у реалізації комплексного плану 

виховної роботи на  2024/25 р.  

Протягом 

навчального року 

Викладачі 

 

 

 

 

 

7 

Проведення   в академічних групах  бесід 

присвячених: 

- Дню Соборності України ; 

- Дню захисника України; 

- Дню молоді; 

- Дню матері; 

- Шевченківським дням; 

- Дню  незалежності  України;        

- Дню Конституції України; 

- Дню рідної  мови; 

- Дню театру 

 

 

 

 

 

Протягом року, 

згідно графіку та з 

дотриманням 

вимог карантину 
 

 

 

 

 

 

Викладачі 

8 Проведення  бесід в академічних групах про 

визначні постаті української та світової , 

культури та мистецтв (з нагоди ювілейних дат). 

Вересень 2024 р. – 

травень 2025 р., 

згідно графіку  
 

Викладачі 

9 Проведення екскурсій  для студентів по музеях, 

театрах,  інших пам’ятках історії та культури 

України. 

Вересень – 

листопад 2025 р., 

березень, квітень 

2025 р., 

згідно графіку  

Викладачі 

 

Завідувач  кафедри                                                                       Л.А. Підлісна 

 
 


