
ПОРЯДОК  

виїзду за кордон здобувачів та викладачів 

КНУТКіТ імені І. К. Карпенка-Карого  

 

На підставі листа-запрошення від організаторів культурно-мистецьких та 

освітніх заходів (фестивалі, конференції, семінари тощо) кафедри готують 

наступні документи для підготовки проєкту наказу щодо закордонного 

відрядження науково-педагогічних працівників та/або здобувачів: 

✓ запрошення від організаторів та довільний переклад українською мовою; 

✓ план заходів; 

✓ онлайн-посилання на заходи (формат Word); 

✓ доповідна записка (додаток 1) завідувача кафедри зі згодами: проректора з 

науково-педагогічної та творчої роботи, директора Інституту екранних 

мистецтв/декана Факультету театрального мистецтва, начальника 

навчального відділу з організації освітнього процесу та начальника 

відділу міжнародних зв’язків; 

✓ заява на ім’я ректора про відрядження (додаток 2); 

✓ заява відповідного зразка про сприяння у перетині кордону (додаток 3); 

✓ заява-зобов’язання написана власноруч на імʼя т. в. о. Міністра культури 

та інформаційної політики України (додаток 4); 

✓ завірена (загальним відділом) копія Наказу про відрядження*. 

• копія першої сторінки закордонного паспорта; 

• копія паспорта громадянина України (1-4, 11 стор.) або копія паспорта 

громадянина України з безконтактним носієм та витяг з реєстру 

територіальної громади; 

• копія військового квитка, або тимчасового посвідчення 

військовозобовʼязаного, або посвідчення про приписку до призовної 

дільниці. 

Сформований пакет документів подається до Відділу міжнародних звʼязків для 

підготовки проєкту наказу* про відрядження та для подання до МКІП:  

 

телефон відділу: 044-272-02-17, 

Ел. пошта: international@knutkt.edu.ua 

 

 

 

 

 

 

 



Додаток 1 

  

 

Ректору КНУТКіТ 

імені І. К. Карпенка-Карого  

Інні КОЧАРЯН  

 

Про відрядження у (місто, країна) 

на (повна назва заходів)  

ПІБ________________ 

 

 

 

Д О П О В І Д Н А   З А П И С К А 

 

Просимо відрядити з_______по_______2024 року (для НПП 

вказується – посада, назва кафедри, науковий ступінь, вчене/почесне 

звання, ПІБ; для здобувача – курс (рік навчання), рівень вищої освіти, 

назва освітньої програми, ПІБ) для участі _______(повна назва заходів, 

місце проведення, країна)_________. 

Витрати за рахунок ____________. Запрошення додається. 

 

 

Завідувач кафедри      _______________ 

 

 

ПОГОДЖЕНО: 

 

Директор Інституту екранних мистецтв/ 

Декана Факультету театрального мистецтва ________         ___________ 

 

Начальник навчального відділу з організації      

освітнього процесу                                                ________       ___________ 

 

Проректор з науково-педагогічної  

та творчої роботи                                                   ________        ___________ 

 

Начальник відділу міжнародних зв’язків            ________        ___________ 

 

 

 

 

 

 



 
Додаток 2 

Зразок заяви від викладача/здобувача 
 

Ректору КНУТКіТ  

імені І. К. Карпенка-Карого  

Інні КОЧАРЯН  

 

 ПІБ______________________ 

контактний телефон ___________ 
електронна пошта ____________ 

 

З А Я В А 

 

 Прошу відрядити мене з ___ по ___ 2024 року для участі в ________ 

___________(повні назва заходів, місце проведення, країна)____________.  

Витрати за рахунок ____________. Запрошення додається. 

 

 

 

 

 

________         _____________ 

    (дата)                  (підпис) 

  

 

  



Додаток 3 

Зразок заяви   
(заповнюється та подається у друкованому підписаному та електронному вигляді) 

 

Ректору КНУТКіТ  

імені І. К. Карпенка-Карого  

Інні КОЧАРЯН  

 

Викладача/Здобувача ____ курсу д.ф.н. 

назва кафедри __________________ 

спеціальність ___________________ 

П.І.Б. __________________________ 

телефон ________________________  

електронна пошта _______________ 

 

З А Я В А 

Прошу Вашого дозволу та сприяння перед Міністерством культури 

та інформаційної політики України щодо перетину державного кордону 

України для участі в ____(назва заходу_місто_країна)___ з ____ по ____ на 

запрошення ___(вказати хто запрошує) для ____(вказати мету 

поїздки)____. 

Орієнтовна дата перетину державного кордону __дата___ через 

контрольно-пропускний пункт ____назва кпп_____.  

Орієнтовна дата повернення – не пізніше __дата___ 

Повідомляю, що беру на себе зобов’язання щодо повернення в 

Україну у зазначені терміни та повідомити керівництво Університету  про 

результати поїздки у 10-денний термін (надати звіт). 

Запрошення та його переклад українською мовою додається. 

 

________         _____________ 

    (дата)                  (підпис) 

 

ПОГОДЖЕНО: 

 

Завідувач кафедри                                                 ________   _____________                       

 

Перший проректор             ________   _____________                       

 

Директор Інституту екранних мистецтв/ 

Декана Факультету театрального мистецтва       ________    _____________ 



     

Додаток 4  

Зразок заяви від викладача/здобувача (написана власноруч) 
 

Т. в. о. Міністра культури та 

Інформаційної політики України  

Ростиславу Карандєєву  

 

Викладача/Здобувача ____ курсу д.ф.н. 

Назва кафедри __________________ 

спеціальність ___________________ 

П.І.Б. __________________________ 

телефон ________________________  

електронна пошта _______________ 

 

 

 

Я, ___________(ПІБ повністю)_________, зобовʼязуюсь повернутись 

в Україну не пізніше ____(дата)____ по завершенню ________(повні назва 

заходів, місце проведення, країна)________________.  

Ризики та наслідки у разі неповернення в Україну у зазначені 

терміни усвідомлюю та розумію.  

 

 

 

 

 

_______          ________ 
   (дата)             (підпис) 

  

 


