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1. Загальнi положення

1,1, Положення про веб-сайт Киiвського нацiонального унiверситеry театру,
KiHo i телебачення iMeHi l.K. Карпенка-Карого розроблено вiдповiдно до
Законiв УкраТни <Про ocBiTy>, <Про вищу ocBiry>, <Про доступ до
публiчноi iнформацii>, <<Про засади запобiгання i протидii корупцii>,
Наказу MiHicTepcTBa освiти i науки Украiни вiд 19,02.2015 Nо l66 <,Щеякi
IIитання оприлюднення iнформацii про дiяльнiсть вищих навчi}льних
закладiв)), з метою забезпечення вдосконалення органiзацii наповнейня
та актуалiзацii iнформацiТ на веб-сайтi унiверситету.

1.2. Веб-сайт Киiвського нацiонального унiверситеry театру, KiHo i
телебачення iMeHi LK. Карпенка-Карого (далi Веб-сайт) це офiцiйне
представлення КиТвського нацiонального унiверсиrету театру. KiHo i

телебачення iMeHi LK. Карпенка-Карого (далi - KHYTKiT) у глобальнiй
системi Wоrld Wide Web (WWW),

1.З. Що складу офiцiйного Веб-сайту входять iнформацiйнi ресурси, апаратнi
та програмнi засоби, цо забезпечують подання iнформацiйних pecypciB
у глобальнiй системi WWW.

1.4. Розроблення та пiдтримку iнформацiйних pecypciB та програмно-
апаратних засобiв Веб-сайту, забезпечення ix ефективноТ та
безперебiйноi роботи здiйснюе Iнформацiйно-обчислювальний центр
KHYTKiT (далi - lOL{),

1.5. Загальну координацiю розвитку i модернiзацii Веб-сайry здiйсЁюе
Редакцiйна колегiя Веб-сайту (лалi - Редколегiя).

1.6. Веб-сайт дiс вiдповiдно до чинного законодавства, Стаryту
Унiверсигету. цього Положення та iнших нормативних локуменriв лро
порядок роботи з Веб-сайтом, якi регламентують органiзацiйно- технiчнi
аспекти розроблення та пiдтримки Веб-сайту.

1.7. IнструкцiТ про порядок роботи з Веб-сайтом розробляються IOIJ i
затверджуються пiсля погодlкення з Редколегiею.

1.8. OcHoBHi засади дiяльностi Веб-сайту:

- ефективне подання iнформацiТ про KHYTKiT та його пiдроздiли;
- opieHToBaHicTb на вiдвiдувачiв Веб-сайту;
- забезпе.rення якостi iнформацiйного наповнення;
- безперебiйне функцiонування;
- забезпечення iнформацiйноТ безпеки;
- дотримання авторських прав,

2. Мета ,га завдаIIпя веб-сайту KHYTKiT
2.1. Осповцоlо MeToIo Веб-сайту е оприлюднення iнформацii про KHУTKiT

в системi www.
2.2. Осuовпими завданнями Веб-сайту €;

- представлення KHYTKiT в WWW як сучасного творчого, вiдкритого
,l1ля cBiTy заклалу вищоi освiти, цо спираеться на багаторiчнi традицii



та воподiс потуя(}lим науково-,гворчим потенцiалом;

- пiдвиIцення рiвня обiзнаностi суспiльства про KHYTKiT;

- пlдвищення престижу унlверситету серед вlтчизняноI та мlжнароДноi
академiчноТ спiльrrоти, серед потенцiЙних партнерiв та доброчинцiв;

- висвiтлення питань дiяльностi унiверситету, освiтнього i наукового
потенцiалу, iнвестицiйноТ привабливостi;
сприяння взаемодiТ мiж структурними пiдроздiлами унiверситеry; _

сприянltя проведеннlо наукового та навчaLльного прочесiв:

- розвиток наукових i навчальних зв'язкiв з унiверситетами i
науковими органiзацiями;

. пiдвишення кон куре нтоздатн ocTi Унiверситеry та його попу,rярностi
серед абiтурi€нтiв;

- наланllя користувачам необхiдноТ iнформацii про роботу структурних
пiдроздiлiв унiверситету;
оперативне iнформування про подii та заходи, що вiдбуваються в

унiверситетi.

3. Структура Веб-сайту, домснна полiтика, технiчне та
програмне забезпечення Веб-саЙту.

З.1. Офiцiйне ломенне iм'я Веб-сайту - knutkt.edu.ua.
З,2. Структура Веб-сайту визначаеться необхiднiстю ефективного,

орlентованого на користувачiв, подання у WWW ycix складових
KHYTKiT та важливих аспектiв його дiяльностi.

3.3. Перелiк роздiлiв Веб-сайту складае та затверджуе Редколегiя i надае ii в
Iоц,

3,4. Роздiли Веб-сайту розмiщl,тоться на його cTopiHKax або у пiдкаталогах.
З.5. Веб-сайтИ пiдроздiлiВ Унiверситету, наукових видань, що

пiдтримуються ними самостiйно (aBToHoMHi веб-сайти), можуть
розмiщуватися як в межах офiцiйного домену унiверситеry, так i поза
ним.

з.6. IоЦ поголжу€ з Редколегiсtо використання пiд-доменiв офiцiйного
домеltу для роздiлiв Веб-сайту чи Веб-сайтiв пiдроздiлiв Унiверситеry.

З.7. Пiд час вибору та роботи з програмЕим забезпеченням Веб-сайту
необхiдttо дотримуватися наступних засад:

- використання програмного забезпечення, яке добре зарекомендувапо
себе на ринку;

- застосуванняпередовихтехнологiй;

- пос,гiйrIе вдосконалення програмного забезпечення, тесl.ування. та
впроl]адя(ення нових функцiональних можливостей;

- розроблення якiсного дизайну для Веб-сайту i його окремих роздiлiв,
який повинен вiдповiдати сучасним тенденцiям, вимогам ергономiки,
рекомснлацiям ltровiлних спеuiалiсгiв 5 rалlзi:



забезпечення багатомовного подання окремих роздiлiв
iнt|ормацiйного наповнення Веб-сайту;
пiлтримка популярних форматiв обмiну та представлення даних.

,l. Iнфорпlацiйrlе HaIIoBIIcIlHrl Веб-сайr.у

4.1. Iнформацiйне наповнення (контент) Веб-сайту - це вся iнфорМацi
доступна на сайтi у рiзних формах.

4.2. основtrими джерелами iнформацii Веб-сайту с матерiали, що lrодаються
структурними пiдроздiлами унiверситету, офiцiйнi видання та
лок)\1енти KHУTKiT. матерiали керiвникiв струкryрних пiлроздiлiв
Унiверсите,гу або уповноважених ними осiб.

4.3. За потреби та з дотриманням авторських прав може використовуватись
iнформаuiйне наловнення з iнших джерел.

4.4. Матерiали cTopoHHix органiзацiй розмiщ}rоться на Веб-сайтi за
узгодженIiям з проректорами за напрямами.

4,5. Iнформацiя, що публiкусться на Веб-сайтi, мае вiдповiдати нормам
публiкацii в громадських виданнях. За достовiрнiсть даних,
представлених до публiкацii на Порталi, ix актуалiзацiю та видалення
вiдповiдаtоть керiвники вiдповiдних структурних пiдроздiлiв.

4.6. Iнформацiя на Порталi Унiверситету представля€ться у виглядi cTopiHoK,
оголошень. новин. банерiв. стрiчок новин тошо.

4.7. Iнформацiя, що пiд.гtягас розмiщенню на Веб-сайтi KHYTKiT:
- Зага_цьна iнформацiя про унiверситет (iсторiя унiверситету та його

сьогодеIiня, iнформацiя про керiвництво унiверситету, символiка
унiверситету, ocHoBHi локальнi нормативнi акти, структура
унiверситету, нагороди та досягнення унiверситеry, контактна
iнформацiя),

- Iнформацiяфакультету/iнституту,вiддiлiвтаструктурнихпiдроздiлiв
(iсторiя, напрями дiяльностi, досягнення, керiвництво, KoHTaKTHi
реквiзити).

- Iнформацiя про освiтню дiяльнiсть унiверситету (ocHoBHi напрямки та
спецiальностi пiдготовки фахiвцiв, вiдомостi про заходи освiтнього
спрямування, нормативнi акти, довiдкова iнформацiя для студентiв,
зразки локументiв).

- Iнформацiя про науково-творчу дiяльнiсть унiверситету (вiдомостi
про напрямки HayKoBoi дiяльностi; HayKoBi проекти, що реалiзуються
в унiверситетi; вiдомостi про конференцii, семiнари та конкурси, що
проводяться в унiверситетi; вiдомостi про аспiрантуру та
докторантуру, HayKoBi видання, спецiалiзованi вченi ради; вiдомостi
про студеIrтську ltayKoBy лiяльнiсть).

- Презентацiйна iнформацiя про HayKoBi досягнення i iнновацiТ
уtliверситету для зацiкавлених осiб.



Iнформацiя для вступникiв (правила та умови прийому до
унiверситету; напрями та спецiа.пьностi пiдготовки, на якi оголошено
приЙом; презентацiя факупьтету/iнституту; навчання на умовах
контракту; навчання iноземних громадян).
lпс|lормацiя для стулентiв (розклад занять, вiдомостi про дiяльнiсть
студентського самоврядування, органiзацiю студентського дозвiлля,
спортивне життя, локальнi нормативнi акти, зразки документiв),
Irrформацiя для викладачiв та наукових працiвникiв (вiдомостi про
сl,ажуванIlя та пiдвищення квалiфiкацiТ; вiдомостi про конференцii,
семittари, конкурси; локалыti нормативнi акти, зразки документiв).
Iнформацiя про бiблiотеку унiверситету (iсторiя, напрями дiяльностi,
досягнення! вiдомостi про фонди, структура, керiвництво, правила
користування, графiк роботи, KoHTaKTHi реквiзити).
Iнформацiя про мiжнароднi зв'язки унiверситету.

4,8. Поря.цок, обсяг, структура та форми подання мiнiмальноi необхiдноТ
iнформацiТ про пiдроздiли уrtiверситету рiзних типiв для розмiщення на
Веб-сай,гi регJlаментуlо Iься цим Полоlкенням.

4.9. Пiдроздiли Унiверситету надаlоть актуальну достовiрну iнформацiю про
себе, свою дiяльнiсть для розмiщення на Веб-сайтi та здiйснюЮть
актуалiзацiю частини iнформацiйного наповнення Веб-сайту, яка
стосуеться вiдповiдного пiдроздiлу, Наявнiсть автономних Веб-сайтiв не
звiльняс пiдроздiл вiд цього обов'язку.

4,I0, Вiдловiдальнiсlь за ловноту. лостовiрнiсlь i свосчаснiсть подання
iнформаuiТ про пiлрозлiл ta ii' актуалiзаuiю несе керiвник цього
пiдроздiлу.

4.11. Вiдповiдальнiсть за iнформацiйне наповнення автономних Веб- сайтiв
пiдроrдiлу несе керiвttик чього пiлрозлiлу,

4.12. Майновi aBTopcbKi лрава на iнформацiйне наповнення Веб-сайту
Halle)(aIb унiверси гсгу. якщо прямо не вказано iнше,

4.1З. Немайновi aBTopcbKi права на iнформацiйне наповнення Веб-сайту
HaIte)Ka Ib авторам. шо може явно вказуваl ися на вiдповiдних cTopiHKax
Веб-сайту.

4.14. Пiл час створення, опрацювання та позицiонування iнформацiйнбго
наповliення Веб-сайту необхiдно дотримуватися таких засад:

пiдпорядкування iнформацiйного наповнення MeTi та завдаtrням Веб-
сайту - орiентацiя <назовнь> (iнформацiйне наповнення повинно
передусiм задовольняти потреби <зовнiшнiх>> вiдвiдувачiв, формуючи
iнформашiйний обра l КНУ ГКiТ.1;

iлtостративнiсть (мультимедiйнiсть) необхiдно прагнути до
iлIострування осtIовного (текстового) iнформацiйного наIIовнення
рiзними vультимедiйними всгавками скрiзь. ле це можливо i

доцiJlыlо;



вiдповiдrriсть iнформацiйного наповнення Веб-сайту стандартам W3C
(Wolld Wide Web Consorlium) для його iндексування пошуковими
систеп{ами, потрапляння сайту в першi сторiнки видачi на ocнoBi
релевантних пошукових запитiв та адекватного вiдобраяtення
пайпоширенiшими браузерами вiдвiдувачiв Веб-сайту;

- trоширення iнформацiйного наповнення шляхом розроблення низки
RSS-KaHaлiB новин, зокрема для рiзних роздiлiв Веб-сайry;

- переклад украiномовних частин iнформацiйного наповнення
iноземними мовами, обраними для Веб-сайту, передусiм
аttглiйськоlо,

5. Редакцiйllа коJIегiя Веб-сайту

5.1. Редакцiйна колегiя Веб-сайту це колегiальний орган KHYTKiT, який
викону€ riаглядову, консультацiйну, координацiйну та аналiтичну
функцiТ щодо Веб-сайту. Ухвали Редколегii мають дорадчий характер
для Ректора унiверситету.

5.2. Склад РедколегiТ визначаеться наказом Ректора Унiверситсr,у,

5.3. Голова РедколегiТ координу€ роботу Редколегii, головуе на засiданнях
Редколегii та здiйснюс консультування IОЦ щодо вдосконалення роботи
Веб-сайту та його KoilTeHTy.

5.4. Голова Редколегii може мати заступника, який виконуе функцiТ голови
на час його вiдсутностi та вiдповiдають за oKpeMi напрямки роботи
Релколегii.

5.5. Органiзацirо роботи Редкопегii забезпечус секретар Редколегii.

5.6. Склад, голова, заступники та секретар Редколегiт призначасться наказом
Ректора Унiверситету,

5.7. Редколегiя проводить cBoi засiдання не рiдше одного разу на три мiсяцi.
5.8. I]a засiланнях Редколегiя заслухову€ iнформацiю керiвника IOI{ про

проведену роботу з розвитку та пiдтримки Веб-сайту.
5.9. ,Щля виконання cBoix функцiй Редколегiя на cBoii засiданнях

здiйснюе:

- системний монiторинг стану Веб-сайту;

- аttаJriз аtла,llогiчIrих Веб-сайтiв iнших навчальних закладiв;

- аналiз Всб-сайту у KoHTeKcTi актуальних тенденцiй розвитку WWW;
- розроблення перспективного плану розвитку Веб-сайту та

окремих його роздiлiв;
- ухвалення пропозицii щодо видання наказiв i розпоряджень дJUI

забезпечення дiяльностi Веб-сайту;
- погодження нормативних документiв Унiверситету про порядок

роботи з Веб-сайтом.



б. Порядок подання, розмiщення та оновлення iнформацii на
Веб-сайтi

6,l. Керуванrrя
iнформацiТ)
особою.

6.2. Iнформацiя
оператив[lо,

редагування, видалення
призначеною посадовою

пiдроздiлiв оновлюеться

р]дше одноrо разу на plk
(розклад за!Iять - на початку семестру). Якщо змiни прOlягом року не
вiдбулись, необхiдно подати заявку, указавrли, що оновлення пе
потрiбнi.

6.з. За своечасне надання iнформацii для розмiщення на сайтi, а також за i-i
IIовноту, достовiрнiсть та актуальпiсть вiдповiдае керiвник структурного
пiдроздiлу.

6,4, [,лЯ Bcix пiдроздiлiВ унiверситеry на сайтi повинна бути
представJlена та реryлярно оновлюватись наступна iнформацiя:

- Коротка довiдка про дiяльнiсть пiдроздiлу й iсторична довiдка лро
пiдроздiл;

- Контактна iнформацiя (адреса, телефон, електронна пошта, сайт);
- Iнформацiя про спiвробiтникiв (вчене звання, ступiнь, П.I.Б., посада,

фото).
{ля факультету/iнстиryry i кафедр додатково надастьOя наступна
iнформацiя:

- Iнформацiя для абiтурiентiв (напрями, спецiальностi, тощо);

- Iнформацiя про спiвробiтникiв (наукова дiяльнiсть);
- ГIерелiк дисциплiн, що викJIадаються.

- KpiM перера\ованого, пiдроздiли можуть розмiщувати iнформацiю,
що стосусться роботи конкретного пiдроздiлу (розклад занять,
практик, екзаменiв, бланки документацii, iнструкцii тощо).

6.5, З метою забезпечення цiлiсностi та достовiрностi iнформацii заrIвки на
розмiщення iнформацiТ i новин на сайтi приймаються вiд осiб,
визначених вiдповiдальними за оновлення iнформацii на Веб-сайтi,
виключно з поштових адрес унiверситету (доменноi зони knutk.edu.ua).
У виняткових випадках iнформацiя може бути прийнята зi cTopoHHix
поштових адрес, за умови попереднього узгодження з проректорами за
нсл ря м кам и дiяltы toc гi triдрозлiлу,

6.б. Питання створення i розмiцення персональних сайтiв пiдроздiлiв на
веб-серверi унiверситету з наданням доменного iMeHi в зонi knutkt.edu.ua
вирiшуються у робочому uорядку особисто начальником lощ. Наявнiсть

KoHTe}iToM сайту (додазання,
здiйснюсться централiзовано,

на cTopiHKax струкryрних
по Mipi необхiдностi, але не



таких сайтiв не скасовус необ\iднiсть регулярного оновлення cтopiнoк
пlдро]дlлу на оQlцI иному вео-саЙтl,

7. Вiдповiдальнiсть

7.1. Вiдповiдальнiсть за достовiрнiсть та актуальнiсть iнформацii, наданоi
для розмiщення на сайтi унiверситету несуть проректори за напрямом
дiяльностi, декан/директор факультету/iнституту та керiвники вiддiлiв й
структурних пiдроздiлiв.

8. Порядок затвердження та внесення змiн до Положення

8.1. l{e Положення може коригуватися вiдповiдно до змiни концепцii та
полiтики унiверситету в галузi представлення електронноi iнформацii у
глобальнiй мережi WWW.

8.2. Bci змiни та доповнення до Положення вносяться шляхом видання
вiдповiдного нака]у ректора ун iверситету.

8,3. По затвердженню новоi редакцiт Положення попередн€ втрачас
чиннiсть.

Помiчник ректора о.с. пАхАрчук

В,о. нача.пьника вiддiпу <IОЦ>

и
д.с. юрчЕнко

Юрисконсульт



!оdаmок 1

Порядок пiдготовки та розмiщепня iнформацii на Веб-сайтi
KHyTKiT

1. Пiдготовку iнформацii для розмiщення на сайтi здiйснюють вiдповiдальнi
пlдроздlлlвпрацiвники факультету/iнституту, вiддiлiв та структурних

унiверситету. якi визначенi HaKa,loM peкlopa унiверсиrету.
2. Вiдповiдалыri працiввпкп забезпечують:
2.1. Uлеративний збiр або пiдготовL)' вiдповiдноi iнформацii про роботу i
заходи факультету/iнституту, вiддiлiв, структурних пiдроздiлiв, яку вони
цадають прорекТору, визцаченогО вiдповiдальниМ за iнформацiйниЙ супровiд
саЙту,
2.2. Пiдготовку елек,гронних копiй документiв, створених у процесi дiяльностi
унiверситету, що пiдлягаrоть обов'язковому оприлюдненню на саЙтi, яку вбни
Еадають до IоЦ.
2.3. Iнформацiя про заходи, що плануються для проведення, нада€ться
вiдловiдальними лраtliвникаvи сlр)кlурних пiлрозлiлiв- органiзаrорiв захолу
для розмiщення на сайтi не пiзнiше, нiж за три доби до подiТ.
2.4. Iнформацiя про заходи, цо були проведенi, надаеться вiдповiдальними
працiвниками структурних пiдроздiлiв- органiзаторiв заходу для розмiщення на
сайтi tte лiзнiше наст)лl{ого пiсля закiнчення заходу дня.
3. Iнформацiйна пiдтрпмка сайту покладаеться на спецiально lц)изначених
працiвникiв IoI{, якi забезпечують розмiщення новоi iнформацii на сайтi,
архiвування та видалення застарiлоi iнформацii.
4. Розмiщенпя ца сайтi iнформацii, пдо llадiйшла ло IoI| вiд структурних
пiдроздiлiв, а також внесення змiн до BrKe розмiценоi iнформацii, здiЙснюеться
не пiзнiulе наступного робочого дttя з моменту il надходження.
5, lOId мас право уточrrlовати або запитувати iнформацiю у
пiдроздiлiв унiверситету. Працiвники факультету/iнституту,

сrруктурi{их
вiддiлiв та

структурних rriдроздiлiв, якi вiдповiлають за пiдготовку i надання iнформацii
для розмiщенtш на сайтi, зобов'язалti забезпечити надання iнформацii за
запитами IOl_{ не пiзнiше наступного робочого дня.
6. loIJ мас право повернути надапу iнформацiю на доопрацrrrrrання, якщо
вона не вiдповiдае затвердженим вимогам до змiсту та оформлення, Кiнцева
ре2lакцiя наданоi iнформацii та ii' мiсце розмiщення у cTpyKTypi сайту
визначаеться IOI].
7. l0Щ мас tlpaBo вillмовити в розмiщепнi iнформацii па сайтi, якщо вона
суIIеречить вимогам чинного законодавства або лок€tльним нормативним актам
унiверсите'гу, а також якщо така iнформацiя е вочевидь недостовiрною або не
вiдповiдае форпrаry сайту.



Доdапок 2

Вимогц
до зýtiсту та оформлепrtя матерiалiв, rцо пiдлягають розмiщенню на Веб-сайтi,

унIвсрситеryl. Bci матерiалп, лiдготовлепi для розмiцецня Еа сайтi, Еадсилаються вiдповiдальними
особами з корпоративноi електроtпlоi пошти вебмастеру сайту на елек,tронну адресу,
вказацу в пакпзi ректорд про роботу Веб-сайту,

2. В Ter"ri слсктроtlного лпста мае бути чiтко зазЕачеЕа назва структурЕого пiдроздiлу вiд
якого надiйшла iнформацiя (Наприклад: Iнформацiя на сайт - кафедDа AMTiK),
вказувати тип публiкаuii - новина, анонс, розклад зацять, оновлецня iпформачii на
с,l,орiнцi кафедри, тоцо.

3, В лисri (Додаlок ]) мають 6)lи викладенi чiткi лояснення лля aдviHicTparopa щодо
особливостей розмiщення надiсланих itrформацiйних MaTepiмiB на веб-сторiнцi:
- адреса цiльовоТ сторiнки сайту;
- послiдовнiсть розташув.шlня заголовкiв, iнформацiйних блокiв, фотографiй тоцо); '
- Itовний текст.

4. ,Щля розмiщення itlформацiйних матерiалiв ца сайтi iх необхiдно надсилати:
- TeKcToBi - у форматi *,doc

- графiчнi - у форматi *jpeg, *gif, *png

докумснти cKaHoBaHi копii у форматi *.pdf.

Фэlrlrи +.pd Г не r|ropMa t 1lo гься i ро lviшуюr ься "як г,, д.Iя заванl а)кення по вiдловiдним
посиланняlчL

Файrrи графiчяих зображень та докумептiв мають бути олтимiзованi за
Розмiром з метою швидкого завацтажеппя в браузер вiдвiдувача яавiть за )rrцов
використапня останцiм доступу до WWW через мережi стiльникових операторiв. Розмiр
файлу лрафi.tпого зобрая(ення не мае перевицувати 500 КБ. Розмiр файлу докумевту нЬ
мас пере]rипlуватИ l00 КБ iз розрахупКу на одну сторiлку Документу. В разi пеобхiдiостi
розмiщення файлу бiльшого розмiру така необхiдпiсть мае бути Ъб"руrrоччпч, u
розмiщеннЯ файлу - узгод>rtене iз вебмастером Веб-сайту. Не допускаеться розмiщення
rlрафiчнпх матерiалiв великого розмiру в RAW форматi.В iMeHi файлу потрiбпо вiдобразити змiст зображеппя (назва фото, прiзвище,
тоIцо), в TeKcTi - бажане мiсце розмiцення. ,

l;чt'я файлу tvlac СКЛаДаТИСь з лiтер латинки, цифр, шихнiх пiдкреслепь Q. Не
лоп)'сl(асться виl(ористаIIпя в irrtetrax файлiв кириличних символiв, спецiальних символiв
,га знакiв пунк,гуацii.

5, Вимоги цоло розпliпIеннл IIовин.lа оголошель.
5.1. Оперативна iнформацiя пiдроздiлiв KHYTKiT розмiщуеться

(новиrти),

5.2. !ля розмirцення trовип на сайтi ЕеобхiдЕо
pel{r опа llpo робоl) Веб-сайry ,rаповнену

, обов'язковi ло заповпенпя.

у роздiлi сайту

налiслати на адресу вказану в ваказi
форму (Додаток 4). Yci поля форми

5.з. Для новин необхiдЕо вказати пазву публiкацii. Назва новини ма€ б}ти завдовжки не
бiлыпе 200 символiв (включаrочи пробiли).

5.4. 11овпий текст тtублiкацii подаеться у форматi +.doo.

5.5. До коrсного оt,олошення додаеться не бiльше одного графiчного фаЙлу, для цовин - ве
бiлыIIе трьох.

5,6. Зобрах(енпя або фотогра{rii додаIоться окремо (не вст.вляти в текст) у форматi *jpeg,
*pn



!оdаmок 3

Заявка па розмiщення iнформацii на Веб-сайтi
I. Назвэ crp1 KTypHol о пiдроlдiл)

4. Назва роздiлу до якого необхiдно додати iнформацiю

5. Щiя (додавання / замiна, розмiщення HoBoi iнформацii на сторiнцi)

6. Тема iнформацiТ
7, Повций текс,г

б, лоцатки tвклi]денl фаили)-фо.го. картинки. докумен] и тошо:

*!uB. !оt)апultt 2

Додаr кова iнформачiя 1при мiтки_1

Им'я файлу Короткий опис iнформацii у

файлi
Заставка на новину/ оголошення (обов'язково) -
картинка, що вiдображуеться на головнiй сторiнцi
саЙту



,Щоdаmок 4

заявка на розмiщеяня новин та оголошень на Ве6-сайтi

Назва структурного пiдроздiлу

1, ПlБ, посада вiдправника

2. Короткий (не бiльше 200 символiв, включаючи пробiли) текст, цо
вiдображасться в списку новин як заголовок

З. Повний текст (може бути поданий в окремому файлi +.doc /.word),

4. !одатки (вкладенi файли) - фото, картинки, документи тощо:

Им'я файлу Короткий опис iнформацiТ у
файлi

Заставка на новину/ оголошення (обов'язково) -
картинка, що вiдображуеться на головнiй
сторiнцi сайту

*!uв. !оlапuлк2
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